SAFE

KLiGOVE VLASTNOSTI

m Evidence porad
v elektronické podobé

m Sablony pro jednotlivé typy
porad

B Evidence informaci,
rozhodnuti a pfiloh

m Pridélovani ukoll z porady

m Automaticky generovany
zapis z porady

SAFE | Zapisy z porad

Zapisy z porad

Potfebujete evidovat pravidelné porady? Chcete mit
rychly prehled o pfijatych rozhodnutich? Chybi vam
systém pro evidenci ukoll z porad?

s v =

Vytvarejte a rid'te porady

Reseni vam pomiize pii evidenci pravidelnych porad a zjednodusi souvisejici or-
ganizacni zalezitosti.

V prubéhu porady mizete evidovat:

pfijata rozhodnuti

informace

ukoly
ptilohy

V ramci kazdé pravidelné porady muzete provést kontrolu ukold a stav jejich
plnéni.

Ukoncena porada (a s ni souvisejici dokumenty) je poté ihned pfistupnd odpo-
védnym uzivatelim, ktefi se mohou seznamit s jejim obsahem.

Pouzivejte Sablony pro jednotlivé typy porad
Pro kazdy typ porady lze vytvofit Sablonu, pomoci niz stanovite nezbytné for-
malni nalezitosti (G€astniky, zapisovatele, vedouci porady apod.).

Prabézné probihajici porady pak mizete vytvaret na zaklade této Sablony a ostat-
ni udaje upravit az v jejim prab¢hu.

Vyuzivejte adresar kontakti

Prostfednictvim adresare kontaktli mtzete evidovat organizacni strukturu vasi or-
ganizace a vést porady v ramci jednotlivych oddéleni nebo projektové schiuzky
s partnery ¢i klienty.

Pridélujte ukoly
Na zaklad¢ integrace s adresafem kontaktti miizete vytvaret porady a jejich Sablo-
ny pro jednotlivé subjekty, které jsou prostiednictvim adresafe evidovany.

Diky tomu Ize napi. evidovat organiza¢ni strukturu vasi organizace a vést porady
v ramci jednotlivych oddéleni nebo projektové schlizky s partnery ¢i klienty.

Sprava dokumentt a workflow pro firmy a organizace SAF E
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HLAVNi PRiINOSY

m Univerzalni feSeni
pouzitelné pro jakykoliv typ
porady

m Centralizovana a prehledna
evidence porad v
elektronické podobé

m Rychla distribuce informaci
odpovédnym osobam

m Automaticka kontrola
termind ukold

® Odstranéni manualni
administrativy

m Prfistup k dokumentim
odkudkoliv 24 hodin denné
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Vsad'te informace a dokumenty do kontextu

V ramci porady mizete evidovat piijata rozhodnuti, informace ¢i pfilohy a tkoly
a to tak, aby byla zajisténa kontextova provazanost. Z ptijatého rozhodnuti mize
vzniknout tkol, evidovand informace mize byt naopak podkladem pro pfijaté
rozhodnuti.

Diky vzajemnym vazbam tak mate okamzity prehled o kontextu dilezitych in-
formaci.

Vytvarejte tiskové sestavy
Po ukonceni sestavy je vytvofena tiskova sestava zapisu se souhrnnymi informa-
cemi o jednani — datu konani, ucastnicich, tikolech, informacich a rozhodnutich.

Rid’te pristup k informacim a dokumentiim
Robustni systém opravnéni a roli vam pomuze ucinné ridit pfistup k dokumenttim
a funkcim pro jejich vytvareni.

Kazdy uzivatel ma tak k dispozici pouze nastroje a informace, které pravé po-
ttebuje ke své praci.
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